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Vier Stidte. Ein Plus. Fir Bochum, Herne, Witten und Hattingen.

Microsoft Office
26.11.2018 - Microsoft® PowerPoint® kompakt - Webinar

Dieses Seminar zeigt, wie PowerPoint® fir einen ansprechenden Auftritt genutzt werden kann. Die
Teilnehmer lernen die gestalterischen Grundregeln und die einzelnen Funktionen von
Bildbearbeitungstools bis zum Folienmaster kennen. Sie haben die Gelegenheit, ein Thema ihrer Wahl in
einer Prasentation umzusetzen und vorzutragen.

Als Webinar findet der Unterricht ausschlieflich live und interaktiv online statt - am Arbeitsplatz, zu Hause
oder unterwegs. Bendétigt werden lediglich ein Computer oder Tablett mit Internetzugang und ein Headset.
Alternativ kdnnen nattrlich auch Lautsprecher und Mikrofon genutzt werden.

Die Teilnehmer wahlen einen der drei Zeitraume: 9:30 - 11:00 Uhr / 12:30 - 14:00 Uhr / 18:00 - 19:30 Uhr

Die Gruppengroél3e ist dabei auf acht Teilnehmer begrenzt. Im Anschluss erhélt jeder Teilnehmer ein
dreiBigminitiges Einzelcoaching. Der Trainer unterstitzt so individuell bei der Umsetzung des Erlernten
und Kklart Verstandnisfragen.

Teilnehmernutzen
Die Teilnehmer erfahren, wie sie mit PowerPoint® ihre Argumente ins beste Licht stellen.

Inhalt

- Grundlagen zur Erstellung von Prasentationen

- Folien gestalten, Layouts und Entwirfe

- Arbeiten mit dem Folienmaster, Handzettelmaster und Notizen
- Textfelder, Bilder und Objekte einfigen und bearbeiten

- Graphiken freistellen, Bildformate und Bildrecherche


http://ihk-bic.de/
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- Schriften und Texte

- Benutzerdefinierte Animationen

- Bildschirmprasentationen einrichten, Anzeigedauern festlegen
- Grundlagen der Gestaltung und Présentationstechnik

Ansprechpartner

Name: Marc Huffmann

Telefon: (02 34) 91 13-1 25

E-Mail: hueffmann@bochum.ihk.de

Zielgruppe EDV-Anwender die mit ansprechenden MS PowerPoint®
Préasentationen Uberzeugen mdchten.

Veranst.-Nr. 18B-MS-86L

Beginn 26.11.2018

Ende 30.11.2018

Termine 5 Tage a 2 UStd. + Coaching

Unterrichtsstunden 10

Veranstaltungsort IHK Mittleres Ruhrgebiet BildungsCentrum

Ostring 30-32
44787 Bochum
Entgelt 470,- €
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